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Présentation du Pack Microsoft Office 2010
(source : wikipédia)

Microsoft Office	 est	 une	 suite	 bureautique	 éditée	 par	Microsoft	 pour	 les	 plates-formes	Win-
dows	et	Macintosh.	

Microsoft	Office	 propose	 des	 programmes	 et	 des	 outils	 essentiels	 pour	 la	 création	 de	 docu-
ments,	de	feuilles	de	calculs,	de	présentations…

Historique

Microsoft	Office	fait	son	apparition	dans	les	années	1990,	et	était	au	commencement	une	sorte	
de	paquet	comprenant	des	applications	qui	étaient	vendues	séparément.	L’avantage	de	la	suite	
sur	les	logiciels	séparés	était	le	moindre	coût.	La	première	version	de	la	suite	bureautique	conte-
nait	WORD,	EXCEL et POWERPOINT.	 Il	a	également	existé	une	offre	commerciale	«	Pro	»	qui	
incluait	Microsoft	ACCESS.

Au	cours	des	années,	 les	applications	bureautiques	se	sont	développées,	partageant	certains	
composants	comme	un	correcteur	orthographique,	la	possibilité	d’intégrer	un	élément	OLE	et	
les	scripts	en	VBA.

Microsoft	Office	est	actuellement	la	suite	bureautique	la	plus	connue	dans	le	monde.	Depuis	la	
version	2003,	Microsoft	a	rajouté	le	mot	«	Office	»	devant	le	nom	de	chaque	logiciel	de	la	suite.

Office 2007, sorti	fin	janvier	2007,	a	une	interface	utilisateur	très	différente	des	versions	précé-
dentes,	avec	comme	principal	point	le	remplacement	des	menus	et	des	barres	d’outils	par	un	
bandeau	contenant	les	icônes	d’outils	et	diverses	fonctions	appelé	«	Ribbon	»	ou	«	Ruban	»	en	
français.	

Office 2010 est	sorti	le	12	mai	2010	pour	les	entreprises	et	le	15	juin	2010	pour	le	grand	public.
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Les logiciels de base

Microsoft Office WOrD	est	un	logiciel	de	traitement	de	texte.	Il	est	
considéré	comme	le	programme	central	de	Microsoft	Office.	 Il	do-
mine	le	marché	du	logiciel	de	traitement	de	texte.

Il	existe	6	éditions	différentes	pour	Microsoft	Office	System	2010.	Trois	de	ces	éditions	sont	desti-
nées	à	un	usage	principalement	personnel	et	incluent	un	certain	nombre	de	logiciels	considérés	
aujourd’hui	comme	les	logiciels	de	base	de	Microsoft	Office	System.

Microsoft Office ExcEl	est	un	tableur	qui,	comme	presque	tous	les	
tableurs,	sait	également	faire	des	graphiques,	d’où	son	nom	de	ta-
bleur-grapheur.	Comme	Microsoft	WORD,	il	domine	le	marché.	

Microsoft Office POWErPOint	est	un	créateur	de	présentations	(suc-
cession	de	diapositives)	pour	Windows	et	Mac.	Il	est	utilisé	pour	créer	
des	présentations	avec	du	 texte,	avec	des	 images,	sons,	vidéos	et	
autres	objets,	qui	peuvent	être	visualisées	sur	un	écran	ou	projetées	
grâce	à	un	vidéoprojecteur.	
Une	 visionneuse	 gratuite,	 téléchargeable	 sur	 Internet,	 permet	 de	
montrer	 des	 présentations.	Microsoft	 a	 repris	 l’idée	de	 visionneu-
se	gratuite	pour	WORD et EXCEL.

Microsoft Office AccEss	 est	 un	 système	 de	 gestion	 de	 bases	 de	
données	relationnelles.	

Microsoft Office PublishEr	est	un	logiciel	de	publication	assistée	
par	ordinateur,	 qui	 crée	des	 lettres	d’information,	 cartes	de	 visite,	
papiers	volants,	cartes	de	vœux	ou	encore	des	cartes	postales.
Il	a	été	conçu	pour	aider	des	«	non-professionnels	»	à	créer	et	mettre	
en	forme	des	publications.	Publisher	est	aussi	un	support	pour	créer	
de	grands	travaux	d’impression.
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