Cyclades : mode d’emploi pour
s’inscrire au concours et examens
professionnels des bibliotheques
(session 2024-2025)

L’adresse du site
https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/login

1. Page d’accueil du site

Cyclades X J| Gestion des examens et concours

==
— Veuillez vous identifier
o
Wenu Idenfiant de connexion * :] Besoin d'aide pour vous connecter ?
Motdepasse’ [ ] (@) Motde passeoubié
Se connecter

Je n'ai pas de compte

Cliguer sur « Je n’ai pas de compte ».


https://cyclades.education.gouv.fr/cyccandidat/portal/login

2. Création du compte

M Formulaire de création
Pour créer mon compte, je renseigne les données d'état civil telles qu'elies figurent sur ma piéce didentité.

Les champs avec * sont obligatoires.

Civilité > [Selectionnez une civilité v |

Nom de famille * | |
(Nom de naissance)

Confirmation du nom de naissance *

Nom d'usage
(MNom mantal par exempie)

Prénoms *

Date de naissance *
Example: 2005/1358

Confirmation dale de naissance *

Example: 20/05/1338

Pays de naissance * | l M

Adresse mail *
Exemple nom prenom@domaing. fr

Confirmation de I'adresse mail *
Exemple nom prenom@domaine. fr

Mot de passe *
§ 3 20 carsctérss dont majuscule. minuscule ef caraciére
special (example - /! *etc )

Confirmation du mot de passe *

J'zi déja un compte

Créer le compte

Remplissez les champs puis cliquez sur « créer le compte »

La fenétre s’affiche. Ne touchez a rien. Consultez votre boite mél.

Cyclades g _. Gestion des examens et concours ke présemaﬁonu‘
@ Enregistrement effectué
m Veuillez vous identifier

Confirmation de réception de mail
Votre compte est en cours de création.
Votre inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera active.

Vous allez recevoir un mail & ladresse stephane martinati@bnf.ir , veuillez cliquer sur le lien contenu dans ce mail pour activer votre compte.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passé ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien regu le mail Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi




Vous recevrez dans votre messagerie un message de ce type

Bonjour,
Vous venez de créer un compte sur Cyclades. Votre inscription sera possible seulement quand vous aurez activé votre compte.
Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien :

Activer mon compte

Si le lien ci-dessus ne fonctionne pas, il vous suffit e copier ['adresse suivante dans la batre de votre navigateur :
https://cvclades.education.gouv fr/cvccandidat/portal login?tokenactivation=ynZvmqW TgvMfOB | CNKmmSdglST4dISBQ & codeER=null & domaine=null

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48h Passé ce délai, vos informations seront effacées.

Votre identifiant de connexion est votre mél renseigné lors de la création de votre compte.
A bientot sur Cyclades

Cordialement
Le Service Gestionnaire

Cliquez sur « Activer mon compte ».
Vous pouvez alors revenir sur I'écran précédent et appuyer sur

« j’ai bien regu le mél ».

Cycla 5 ! _l Gestion des examens et concours o présentaﬁonn‘

REPUBLIQUE FRANGAISE

@ Enregistrement effectué

Veuilez vous identifier

Menu
Confirmation de réception de mail

Votre compte est en cours de créafion
Voire inscription sera possible seulement lorsque votre compte sera activé.

Vous allez recevoir un mail 4 [adresse stephane martinati@bnf.fr, veuilez cliquer sur le ien contenu dans ce mail pour activer votre compe.

Ce lien n'est valable que pour une durée de 48 heures. Passe ce délai, vos informations seront effacées, vous devrez recommencer votre démarche de création de compte.

J'ai bien recu le mail | Je n'ai pas regu le mail, effectuer un nouvel envoi



Vous pouvez, alors, vous connecter a nouveau depuis la page d’accueil de
Cyclades, afin de commencer votre inscription.

Veuillez vous identifier

. 0w . -
Identifiant de connexion francois. lamy@gmail.com

Motde passe™ qeeeeeee

Mot de passe oublié, réinitialisation du mot de passe
Je n'ai pas de compte

Se connecter

3. Inscription au concours

a. Choix du concours ou de I'’examen professionnel

Cyclades X §  Gestion des examens et concours

REPUBLIQUE FRANCAISE

S Mes inscriptions

Vous n'avez aucune candidature active.

+

Ajouter une nouvelle
candidature

Menu

Cliguez sur « Ajouter une nouvelle candidature »

Information importante pour les examens professionnels : Attention I'option

« Examen » proposé sur I'écran ci-dessous ne correspond pas aux examens
professionnels des bibliotheques. Pour atteindre cette option, il faut d’abord
choisir I'intitulé du CONCOURS (Bibliothécaire ou BIBAS)




Cyclades X J | Gestion des examens et concours

REPUBLIQUE FRANCAISE

= =
S M'inscrire
I
I
e » Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu

Sélectionner un examen ou un concours

£ N

EXAMEN

—t—  CONCOURS

AUTRES CERTIFICATIONS

Cliquez sur « Concours »

Cyclades X 3 Gestion des examens et concours

REPUSLIQUE FRANGAISE

M M'inscrire

* Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu

Sélectionner un type de recrutements

RECRUTEMENTS ADJOINT ET SECRETAIRE ADMINISTRATIF (INTERMINISTERIELS)

RECRUTEMENTS JEUNESSE ET SPORTS

é RECRUTEMENTS DE L'EDUCATION NATIONALE

RECRUTEMENTS DES AUTRES MINISTERES

Cliquez sur « Recrutements de I’Education nationale »

(%,



Cyclades X ¥ | Gestion des examens et concours

REPUSLIQUE FRANCAISE

S M'inscrire
P—]
.
e » Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu

- . < . Ré é de la sélecti
Sélectionner la catégorie de recrutement "R

Concours 4«

Recrutements de I'Education Nationale 4

RECRUTEMENTS ENSEIGNANTS

> RECRUTEMENTS NON ENSEIGNANTS

Cliquez sur « recrutements non enseignants »

Cyclades X 3 Gestion des examens et concours

S M'inscrire
e
—
T T » Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu

» Résumé de la sélection

Sélectionner le mode de recrutement

Concours 4

Recrutements de I'Education Nationale 4

Recrutements Non Enseignants 4

RECRUTEMENTS DECONCENTRES

é RECRUTEMENTS NATIONAUX

Cliguez sur « recrutements nationaux »



Cyclades X 3 Gestion des examens et concours

REPUBLIQUE FRANGAISE

S M'inscrire
LSS
== )
— » Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu
. . * Résumé de la sélection
Sélectionner un corps
Concours 4

Recrutements de I'Education Nationale 4\
Recrutements Non Enseignants 4

é BIBLIOTHEQUES Recrutements nationaux 4\

PERSONNELS D'INSPECTION ET DE DIRECTION

TECH, ADM, SANTE

Cliquez sur « Bibliotheques »

X 3 | Gestion des examens et concours

coraint

Cyclades

CarsE

M M'inscrire
—
—
e » Sur quoi et oii voulez-vous vous inscrire ?
Menu
% 2 : 3 ¥ é s de la sélecti
Sélectionner une voie d'accés R
Concours 4
Recrutements de 'Education Nationale 4
Recrutements Non Enseignants 4
BIBLIOTHECAIRE Recrutements nationaux 4\
Bibliothéques
é BIBLIOTHECAIRE ASSISTANT SPECIALISE (BIBAS)

CONSERVATEUR

MAGASINIER PRINCIPAL DES BIBLIOTHEQUES

Cliquez sur « Bibliothécaire assistant spécialisé (BIBAS) »



b. Inscription au Concours BIBAS

Cyclades X J)  Gestion des examens et concours

M M'inscrire
e
e
T * Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

Menu

* Résumé de la sélection

Sélectionner une voie d'accés
Concours &

Recrutements de I'Education Nationale 4
Recrutements Non Enseignants 4
CONCOURS EXTERNE Recrutements nationaux 4

Bibliothéques 4

Bibliothécaire assistant spécialisé (BIBAS) 4

CONCOURS INTERNE

EXAMEN PROFESSIONNEL

Pour le concours de BIBAS : L'option examen professionnel apparait. Ainsi que
les options « concours interne » et « concours externe »

Serr

X 3 | Gestion des examens et concours

Cyclades

i

S M'inscrire
e
CE—
» Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?
Menu

o o e
Sélectionner une voie d'accés * Résume de la selection
Concours &

8 N Recrutements de I'Education Nationale 4
Recrutements Non Enseignants 4

CONCOURS EXTERNE Recrutements nationaux 4\
Bibliothéques 4

CONCOURS INTERNE

Ici seuls les choix pour le concours interne ou externe apparaissent car
I’examen professionnel n’existe pas pour ce corps des bibliothéques.



c. Inscription a I'’examen professionnel Bibliothécaire assistant spécialisé de
classe supérieure ou de classe exceptionnelle

Dans le cas d’une inscription a I’examen professionnel, apres avoir cliqué sur
I’option, le choix entre le BIBAS CN ET CE apparait.

Cyclades E

4

3 | Gestion des examens et concours

S M'inscrire
—
—_
- » Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

Menu

* Résumé de la sélection

Sélectionner une classe

Concours 4

Recrutements de I'Education Nationale 4
Recrutements Nen Enseignants 4
CLASSE EXCEPTIONNELLE Recrutements nationaux 4

Bibliothéques &

Bibliothécaire assistant spécialisé (BIBAS) 4

CLASSE SUPERIEURE Examen professionnel 4

Une fois votre choix de concours ou d’examen validé, un écran qui récapitule
vos différentes sélections apparait et vous permet de les vérifier. Cliquer sur
« Démarrer mon inscription ».




Menu

S M'inscrire

» Sur quoi et ol voulez-vous vous inscrire ?

¢ Résumé de la sélection

Concours &

Recrutements de I'Education Nationale 4
Recrutements Non Enseignants
Recrutements nationaux

Bibliothéques 4

Bibliothécaire assistant spécialisé (BIBAS) 4
Concours interne 4

Classe normale 4

2023

NATIONAL &

—_— D

d. Démarrer mon inscription

Menu

M Minscrire

M NATIONAL - ADMINISTRATIFS, BIBLIOTHEQUES, ENCADREMENT - 2023

Les champs avec * sont obligatoires.

N° candidat

1- Modalités dinscription ~~ 2- Identi 3- i 4-R présenté  5- Situation actuelle | 6 - Informations supplémentaies  7-Formation ~ 8-Epreuves | 9 - Récapitulatif

10-Engagements ~ 11-N° Inscription

L'INSCRIPTION S'EFFECTUE EN UNE SEULE OPERATION.
La validation des données que vous avez saisies entraine i ion de votre it

I est impératif que vous procédiez personnellement  votre inscription.
Les serveurs d'inscription sont ouverts jusqu'aux dates indiquées dans I'écran précédent,
Quel que soit le motif invoqué, aucune inscription ou modification diinscription ne sera possible aprés ces dates.

Avant de procéder a votre inscription. vérifiez que vous remplissez les conditions générales d'accés a la fonction publique ainsi que foutes les conditions requises par la réglementation du concours choisi

Votre inscription est enregistrée si un numéro d'inscription vous est atirioué & la fin de la procédure.
Tant que ce numéro n'est pas affiché & lécran, votre inscription n'est pas enregisirée. En cas de déconnexion avant lobtention de celui-ci, vous devrez reprendre la totalité de la procédure.
Alafin de la procédure vous devrez obligatoi imprimer ou enregi les (format pdf)

L'adresse mail que vous avez indiquée lors de la création de votre compte candidat Cyclades sera utilisée ultéri par ['admil ion et lautorité émique a des fins de gestion et pour communiquer avec vous.
En cochant cette case, j'accepte les modalités d'inscription décrites ci-dessus. *

La loi n* 78-17 du 6 janvier 1978 relative 2 linformatique, aux fichiers et aux libertés s'applique aux réponses faites a ce formulaire. Elle garantit au candidat un drgjjs

£t de rectification pour les données personnelles le concemant auprés de
I'autorité academique.

Cochez la case « En cochant cette case... »

Puis pour accéder aux différents onglets du formulaire s’inscription, apres avoir
rempli les champs obligatoires, il vous faudra cliquer sur le bouton « Suivant ».
Vous validerez en fin de cycle.
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. Ce qui se passe apres votre inscription

Que se passe-t-il une fois I'inscription enregistrée ?

Quelques instants apres leur inscription, les candidats seront destinataires d'un courriel
reprenant les éléments d'information saisis.

Apres la fermeture des serveurs, les candidats recoivent :

- un récapitulatif de l'inscription rappelant le numéro d'inscription et la totalité des
données saisies et validées. Les candidats devront conserver ce document.
- une liste des piéces justificatives qu'ils devront obligatoirement fournir. Les piéces

devront étre retournées a l'aide de ce document a I'adresse et a la date indiquées.

NB : La fermeture des serveurs = 18 novembre 2022

d. Précision concernant I'obtention du document « Etat des services »
demandé pour les candidats aux concours et examens professionnels internes.

Vous I'obtenez aupres de votre gestionnaire de carriere.

Pour savoir l'identifier :

1. RDV sur la page d’accueil de BBN (Biblionautes)

2. Sélectionner la rubrique « Ressources humaines », puis la sous-rubrique

« carriere »

Biblionautes

<] Annuaire

%

ACTUALITES L'ETABLISSEMENT RESSOURCES HUMAINES I
A 4

J RESSOURCES HUMAINES

> Crise sanitaire, ressources disponibles

> Arriver a la BnF
+ Accueillir 2 1a BnF

> Ternps de travail et congés
« Cycles de travail
+ Badgeage
+ Horaires, debit/cradit
+ Compte epargne temps
+ Travail a temps partiel
+ Teletravail
+ Jours de repos compensateurs pour travail en
local aveugle
« Agents non titulaires a temps incomplet a emploi
du temps variable
+ Conges et absences autorisees

Aac agants Fantrart als

> Formation
+ Offre de formation
* Projet personnel de formation
+ Droits et obligations
+ Poles documentaires
» Contacts de la formation
+ Accuelllir un stagiaire ecole
> Encadrement
> Retraite
+ Age legal, limite d'age et temps de cotisation
* Preparer son depart 2 la retraite
> Le conseil mobilité carriére (CMC)
> Handicap
+ Droits des agents en situation de handicap
» Recruter et accueillir une personne en situation de
handicap
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3. Cliquez sur « Gestionnaire » dans la rubrique « Contacts utiles » en bas a

droite de I’écran

Ca

ere

» Titulaire

> Non titulaire

» Permanences de |s direction deléguse aux
Ressources humaines sur le site Richelieu

NS CETTE RUBRIQUE

® Titulaire

Grilles indiciaires et conditions de promotion de grade

s Catégore AE
s CatégorieBEE
s Categorie CH

A consulter également : Conditions de promotion de
corpsE

Chague semestre, les commizsions administratives
paritaires se réunissent pour statuer sur les promotions
d'agents soutenus par I'établissement.

= Voir calendrier prévisionnel, processus et critéres de
selection des agents

» Permanences de la direction déléguée aux Ressources humaines sur le site Richelieu

Des imterlocuteurs de la direction déléguée aux Ressources humaines sont & votre éooute et apportent informations et

conseils.

® Mon titulaire

titulaires de |'Etat

contractuels & la BnF

» Groupes d'emplois et avancement des agents

contractuels & temps incomplet

Sauvadet

Dispositivns genérales applicables aux agents non

Groupes d'emplois et regles d'avancements des

Modalites de changement de groupe d'emploi B
(revu et valide en COPC du 12 mars 2015)
Recrutements raserves dans le cadre de la Loi

lIs regoivent individuellement tout agent de |a BnF lors des permanences assurdes tous les jeudis de 9h 3 12h30 sur le

site Richelieu.
= Calendrier et lieux de permanences [§{

Chargé(e)s de gestion individuelle et paie

Cadre de gestion des agents contraciuels
Avancements et promotions des agents
titulaires

Lignes directrices de gestion “recrutement
des contractuels”

Chargés de gestion et correspondants
ressopurces humaines

Entretien professionnel annuel

Groupes d'emploi

CAP

Absences pour raison de santé et situations
interruptives

Textes législatifs et réglamentaires

Loi Sauvadet

Parcours professionnels des carriéres et des
rémunérations
Groupes d'emplois et avancement des

agents contractuels 3 temps incomplet 3 la
BnF

POUR ALLER PLUS LOIN

Referentiel des emplois et des
competences B

Reglerneant intérisur 3

Loi relative 3 la mobilité et aux parcours
professionnels dans |a fonction publique &
Bilan sodial 20150

CONTACTS UTILES

Pour toute question ou information
complémentaire ;

Votre gestionnaire administratif & la direction
delggués aux Ressources numaines

otre chargele) de gestion individuelle et paie vous renseigne et vous aide pour toute guestion concernant voire

arrieére ou votre rémuneration.

ervice gestion administrative et paie (T2 MN4)
neffe du service - Diana DUMABIMN, 44 54
djzinte & la Cneffe de Service - Christellz VOLANTE, 52 79

Conuractuels

Gestion de A 8 DA Cecllla PREVOT sava
Gestion de DEA | Beatrice TANDAVARAYEMN 5870
Gestion de K& o Alagen CDOLEM S8 6B
Gestionde P&z Farine VIMCENT-WIRY 58 B0

Tiulalres

Foncotionnaines des corps Ferside LOREMAT 58 86
diu ministére de la Culture Gestlon des lettres A a H
Haoara CHTIoW 5875
Gestion des lettres 1 32
Fonctionnaines des corps Personnels de magaslnage Corina Chellout 58 84
du ministére de MEducation nationale Eestlon des |etres A 3 T
Binliothecaires, BAS, AS Cecila QUARTA 58 87
Gastlon das letres A al
Aming GOUWIZAT 5876
Gestlon des letres JaZ
Conservateurs, Yasmine YAKCHUESENE 5877
Conservateurs géneraux Ensemibde du F}I’tEfEIJl"E

landatement et déclarations charges sodiales :

12




Des tutoriels en vidéo pour mieux comprendre

https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/aide/Presentations/index.html

Bonne inscription !
Le CDIP reste a votre disposition pour toute aide logistique.
N’hésitez pas a prendre RDV avec

isabelle.coffin@bnf.fr ou stephane.martinati@bnf.fr
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https://candidat.examens-concours.gouv.fr/cyccandidat/aide/Presentations/index.html

